
Guía para rellenar y enviar una
solicitud de cotización en Alibaba
¡Completar tu solicitud de cotización te tomará solo unos minutos y te permitirá obtener un
Informe de Viabilidad y Cotización de Importación! Este informe incluirá todos los costos y
requisitos necesarios para importar tu producto desde China (o cualquier otro país) hasta tu
dirección en España. De esta manera, podrás tomar una decisión informada antes de
realizar cualquier compra y asegurarte de que el proceso de importación sea seguro y sin
errores.

Beneficio: Al elegir un proveedor verificado y con buenas calificaciones, te aseguras de
estar trabajando con una fuente confiable, lo que puede facilitar un mejor servicio y ofertas
más competitivas.

Instrucción: Navega por Alibaba, selecciona el producto que te interesa y verifica que el
proveedor tenga buenas calificaciones y sea un proveedor verificado.

Paso 1: Identifica a tu proveedor potencial



Beneficio: Este es el primer paso para comunicarte directamente con el proveedor y
solicitar la información detallada que necesitas para elaborar el Informe de Viabilidad y
Cotización de Importación. Este informe es esencial para conocer todos los costos
involucrados y si existen requisitos legales especiales antes de realizar cualquier compra.

Beneficio: Al rellenar este formulario de manera precisa, facilitas que el proveedor te
proporcione toda la información que realmente necesitas, lo que te permitirá obtener un
Informe de Viabilidad y Cotización de Importación completo, que te ayudará a evitar
problemas y asegurar que tu producto pueda ser importado sin inconvenientes.

Instrucción: Una vez que hayas identificado al proveedor, haz clic en el botón “Contactar al
proveedor” para iniciar la solicitud de cotización. Esto te permitirá obtener una respuesta
rápida y detallada.

Instrucción: Al hacer clic en “Contactar al proveedor”, se abrirá la pestaña “Enviar
Consulta”. Aquí verás el nombre de tu asesor comercial y podrás especificar las cantidades
y unidades del producto que te interesa.

Paso 2: Haz clic en el botón “Contactar al Proveedor”

Paso 3: Rellena la pestaña “Enviar Consulta”



Acción: Copia y pega el siguiente formulario en inglés en el cuadro de texto para solicitar
una cotización detallada del proveedor. Personaliza el texto con la información específica
de tu pedido.

We are interested in purchasing your products, please send us a detailed quote with
the following information: 

Product: [Nombre del producto] 
Quantity: [Número de unidades] (O según corresponda al tipo de producto)

HS code: Please provide for each product.

Packing: Shipping will be done by sea / air, indicate us: 
(Indicar según corresponda “Sea” o “Air”)
- Quantity of total packages of the order. 
- Measurements (Length x width x height). 
- Weight of each package and total weight of the shipment. 
- Packaging characteristics. 

Delivery and Payment conditions: 
- Please quote in FOB port / airport origin conditions.
- Indicate your preferred payment terms (e.g., T/T, L/C).

Additional information: Indicate any information that you consider relevant.

Thank you, we are waiting for your offer. 

Best regards,

[Tu Nombre]
[Tu Email]
[Tu Número de WhatsApp]

Dear [Nombre del vendedor]:



Paso 4: Añadir un Adjunto (Opcional)

Beneficio: Añadir una imagen del producto o una ficha técnica puede ayudar al proveedor a
entender mejor lo que estás buscando, lo que podría resultar en una cotización más precisa
y relevante para tu Informe de Viabilidad y Cotización de Importación.

Instrucción: Si tienes una imagen del producto o una ficha técnica que quieras compartir
con el proveedor, haz clic en “Add attachment” y adjunta el archivo desde tu ordenador.
Esto es opcional, pero puede ser útil para evitar malentendidos.

Paso 5: Envía la solicitud

Beneficio: Enviar la solicitud es el paso clave para obtener la información que necesitas.
Cuanto antes lo hagas, antes recibirás la cotización del proveedor, lo que te permitirá
avanzar con la elaboración del Informe de Viabilidad y Cotización de Importación,
asegurándote de que todos los aspectos legales y logísticos están cubiertos antes de
realizar cualquier compra.

Instrucción: Una vez que hayas completado el formulario y añadido cualquier archivo
adjunto necesario, haz clic en “Send Inquiry” para enviar tu solicitud de cotización al
proveedor.



Paso 6: Espera la Respuesta del Proveedor y Envíanos la Cotización

Beneficio: Una vez que recibas la cotización, nosotros nos encargamos de todo lo demás:
analizaremos todos los costos y requisitos legales necesarios para importar tu producto de
manera segura y sin errores desde China (o cualquier otro país) hasta tu dirección en
España. Esto te garantiza un Informe de Viabilidad y Cotización de Importación con un
precio cerrado y la tranquilidad de saber que no habrá sorpresas durante el proceso.

Instrucción: Los proveedores suelen responder en unas pocas horas con una cotización que
incluye toda la información solicitada. Cuando recibas la cotización, envíanosla para que
podamos proceder con la elaboración del Informe de Viabilidad y Cotización de
Importación.

Recordatorio Final

Recuerda: El envío de la cotización que reciba es crucial para que podamos proporcionarle
un Informe de Viabilidad y Cotización de Importación completo, asegurándole que su
compra llegue a su dirección en España sin complicaciones ni errores.

¡Enviarla solo te tomará unos minutos, y nosotros nos encargaremos del resto para que
puedas enfocarte en lo que realmente importa: ¡tu negocio! ¡Buena suerte y éxito en su
proceso de importación! Si necesitas más ayuda, no dude en contactarnos.


